
Номер и наименование 

административной 

процедуры (согласно 

Указу Президента 

Республики Беларусь от 

26.04.2010 № 200) 

Ответственный 

исполнитель, 

подразделение, № 

комнаты, раб. тел 

Документы и (или) 

сведения, представляемые 

гражданином для 

осуществления 

административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административ

ной процедуры  

Максимальн

ый срок 

осуществлен

ия 

администрат

ивной 

процедуры 

Срок действия 

справки, другого 

документа 

(решения), 

выдаваемых 

(принимаемого) 

при осуществлении 

административной 

процедуры 

Принятие решения:      

1.1.8. о постановке на учет 

граждан, желающих 

получить жилое 

помещение в общежитии 

Мордус Сергей 

Николаевич, 

начальник отдела 

материального, 

технического и 

хозяйственного 

обеспечения 

(ОМТХО-05), 

председатель 

Профсоюза БелГИСС, 

к. 109, тел. 269-68-81 

Заявление 

паспорта или иные 

документы, 

удостоверяющие личность 

всех совершеннолетних 

граждан, свидетельства о 

рождении 

несовершеннолетних детей 

(для иностранных граждан 

и лиц без гражданства, 

которым предоставлен 

статус беженца в 

Республике Беларусь, - при 

наличии такого 

свидетельства), 

принимаемых на учет 

граждан, желающих 

получить жилое помещение 

в общежитии 

документы, 

подтверждающие право на 

внеочередное или 

первоочередное получение 

бесплатно 1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

бессрочно 



жилого помещения в 

общежитии, - в случае 

наличия такого права 

1.1.7. о снятии граждан с 

учета нуждающихся в 

улучшении жилищных 

условий 

Мордус Сергей 

Николаевич, 

начальник отдела 

материального, 

технического и 

хозяйственного 

обеспечения 

(ОМТХО-05), 

председатель 

Профсоюза БелГИСС, 

к. 109, тел. 269-68-81 

заявление паспорта или 

иные документы, 

удостоверяющие личность 

всех совершеннолетних 

граждан 

бесплатно 15 дней со 

дня подачи 

заявления 

бессрочно 

1.1.13. об изменении 

договора найма жилого 

помещения 

государственного 

жилищного фонда: 

 

по требованию 

нанимателей, 

объединяющихся в одну 

семью 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Мордус Сергей 

Николаевич, 

начальник отдела 

материального, 

технического и 

хозяйственного 

обеспечения 

(ОМТХО-05), 

председатель 

Профсоюза БелГИСС, 

к. 109, тел. 269-68-81 

 

 

 

 

 

 

заявления нанимателей, 

объединяющихся в одну 

семью 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

письменное согласие 

совершеннолетних членов 

семьи, совместно 

проживающих с 

нанимателями, 

объединяющимися в одну 

семью 

 

 

 

 

 

 

бесплатно 

 

 

 

 

 

 

15 дней со 

дня подачи 

заявления, а в 

случае 

запроса 

документов и 

(или) 

сведений от 

других 

государственн

ых органов, 

иных 

организаций - 

 

 

 

 

 

 

6 месяцев 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

вследствие признания 

нанимателем другого 

члена семьи 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

документы, 

подтверждающие степень 

родства (свидетельство о 

заключении брака, 

свидетельство о рождении) 

документ, 

подтверждающий 

изменение фамилии или 

иных данных гражданина, - 

в случае их изменения 

 

 

заявление 

совершеннолетнего члена 

семьи нанимателя 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

письменное согласие 

нанимателя либо 

свидетельство о его смерти 

или копия решения суда о 

признании нанимателя 

утратившим право 

владения и пользования 

жилым помещением, а 

также письменное согласие 

совершеннолетних членов 

семьи нанимателя, 

проживающих совместно с 

ним 

документ, 

подтверждающий 

1 месяц 



 

 

 

 

 

 

 

 

по требованию члена 

семьи нанимателя 

изменение фамилии или 

иных данных гражданина, - 

в случае их изменения 

 

заявление 

совершеннолетнего члена 

семьи нанимателя 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

письменное согласие 

проживающих совместно с 

ним других 

совершеннолетних членов 

семьи нанимателя 

документ, 

подтверждающий 

приходящуюся на его долю 

общую площадь жилого 

помещения, либо 

соглашение о порядке 

пользования жилым 

помещением 

документ, 

подтверждающий 

изменение фамилии или 

иных данных гражданина, - 

в случае их изменения 

1.1.19. о предоставлении 

освободившейся жилой 

комнаты 

государственного 

жилищного фонда 

Мордус Сергей 

Николаевич, 

начальник отдела 

материального, 

технического и 

заявление 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 15 дней со 

дня подачи 

заявления, а в 

случае 

запроса 

бессрочно 



хозяйственного 

обеспечения 

(ОМТХО-05), 

председатель 

Профсоюза БелГИСС, 

к. 109, тел. 269-68-81 

документов и 

(или) 

сведений от 

других 

государственн

ых органов, 

иных 

организаций - 

1 месяц 

1.1.20. о предоставлении 

жилого помещения 

государственного 

жилищного фонда 

меньшего размера взамен 

занимаемого 

Мордус Сергей 

Николаевич, 

начальник отдела 

материального, 

технического и 

хозяйственного 

обеспечения 

(ОМТХО-05), 

председатель 

Профсоюза БелГИСС, 

к. 109, тел. 269-68-81 

заявление, подписанное 

совершеннолетними 

членами семьи нанимателя, 

а также иными гражданами, 

за которыми в соответствии 

с законодательством 

сохраняется равное с 

нанимателем право 

владения и пользования 

жилым помещением 

паспорта или иные 

документы, 

удостоверяющие личность 

нанимателя и 

совершеннолетних членов 

его семьи, а также других 

граждан, за которыми в 

соответствии с 

законодательством 

сохраняется равное с 

нанимателем право 

владения и пользования 

жилым помещением 

бесплатно 1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

бессрочно 



свидетельства о рождении 

несовершеннолетних детей 

- для лиц, имеющих 

несовершеннолетних детей 

1.2. Перерасчет платы за 

некоторые виды 

коммунальных услуг, 

возмещение расходов 

организаций, 

осуществляющих 

эксплуатацию жилищного 

фонда и (или) 

предоставляющих 

жилищно-коммунальные 

услуги, на 

электроэнергию, 

потребляемую на работу 

лифта 

Белявская Ирина 

Ивановна, ведущий 

экономист планово-

экономического 

отдела (ПЭО-03),  

к. 311, тел. 269-68-93  

 

Берлович Сергей 

Васильевич, 

начальник ПЭО-03 

к. 309, тел. 269-69-60 

Заявление 

справка для перерасчета 

платы за некоторые виды 

коммунальных услуг, 

возмещение расходов 

организаций, 

осуществляющих 

эксплуатацию жилищного 

фонда и (или) 

предоставляющих 

жилищно-коммунальные 

услуги, на электроэнергию, 

потребляемую на работу 

лифта, либо иные 

документы, 

подтверждающие 

отсутствие гражданина по 

основному месту 

жительства 

бесплатно 1 месяц со 

дня подачи 

заявления 

 

1.3. Выдача справки:      

1.3.2. о занимаемом в 

данном населенном 

пункте жилом помещении 

и составе семьи 

Полторжицкая Оксана 

Васильевна, 

документовед 1-й 

категории ОМТХО-

05, заведующий 

общежитием, к. 114, 

тел. 269-68-17 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность технический 

паспорт и документ, 

подтверждающий право 

собственности на жилое 

помещение, - в случае 

проживания гражданина в 

одноквартирном, 

бесплатно в день 

обращения 

6 месяцев 



блокированном жилом доме 

1.3.3. о месте жительства 

и составе семьи 

Полторжицкая Оксана 

Васильевна, 

документовед 1-й 

категории ОМТХО-

05, заведующий 

общежитием, к. 114, 

тел. 269-68-17 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно в день 

обращения 

6 месяцев 

1.3.4. о месте жительства Полторжицкая Оксана 

Васильевна, 

документовед 1-й 

категории ОМТХО-

05, заведующий 

общежитием, к. 114, 

тел. 269-68-17 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно в день 

обращения 

6 месяцев 

1.3.5. о последнем месте 

жительства наследодателя 

и составе его семьи на 

день смерти 

Полторжицкая Оксана 

Васильевна, 

документовед 1-й 

категории ОМТХО-

05, заведующий 

общежитием, к. 114, 

тел. 269-68-17 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность наследника 

бесплатно в день 

обращения 

бессрочно 

1.3.6. для перерасчета 

платы за некоторые виды 

коммунальных услуг, 

возмещение расходов 

организаций, 

осуществляющих 

эксплуатацию жилищного 

фонда и (или) 

предоставляющих 

жилищно-коммунальные 

услуги, на 

Белявская Ирина 

Ивановна, ведущий 

экономист планово-

экономического 

отдела (ПЭО-03),  

к. 311, тел. 269-68-93 

 

Берлович Сергей 

Васильевич, 

начальник ПЭО-03 

к. 309, тел. 269-69-60 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно в день 

обращения 

1 месяц 



электроэнергию, 

потребляемую на работу 

лифта 

1.3.8. о расчетах 

(задолженности) по плате 

за жилищно-

коммунальные услуги и 

плате за пользование 

жилым помещением 

Белявская Ирина 

Ивановна, ведущий 

экономист планово-

экономического 

отдела (ПЭО-03),  

к. 311, тел. 269-68-93 

 

Берлович Сергей 

Васильевич, 

начальник ПЭО-03 

к. 309, тел. 269-69-60 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 3 рабочих дня 

со дня 

обращения 

бессрочно 

1.11. Оформление 

(регистрация при 

первичном обращении) 

льгот гражданам по плате 

за жилищно-

коммунальные услуги и 

плате за пользование 

жилым помещением 

Белявская Ирина 

Ивановна, ведущий 

экономист планово-

экономического 

отдела (ПЭО-03),  

к. 311, тел. 269-68-93 

 

Берлович Сергей 

Васильевич, 

начальник ПЭО-03 

к. 309, тел. 269-69-60 

заявление 

паспорт или иной 

документ, удостоверяющий 

личность 

документ, 

подтверждающий право на 

льготы 
 

бесплатно 3 рабочих дня 

со дня подачи 

заявления, а в 

случае 

запроса 

документов и 

(или) 

сведений от 

других 

государственн

ых органов, 

иных 

организаций - 

1 месяц 

6 месяцев 

 

  


